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č. j. 117/1-9-2025 

Vnitřní řád školní jídelny 
 

Vytvořen na základě těchto právních předpisů: 

- zákona č. 561/ 2004Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání   

/ školský zákon/ ve znění pozdějších předpisů 

- vyhlášky č. 310/2025, kterou se mění vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění 
pozdějších předpisů 

- vyhlášky ministerstva zdravotnictví č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací - 

   služby, ve znění pozdějších předpisů 

- zákon č. 258/2000 Sb. „o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve 

   znění pozdějších předpisů 

 

Školní jídelna zajišťuje stravování pro žáky základní školy, pedagogické a provozní zaměstnance. 

 

Práva a povinnosti žáků 

- žák je povinen řídit se pokyny pedagogického dohledu 

- žák je povinen zdržovat se ve školní jídelně pouze po dobu nezbytně nutnou ke konzumaci 

oběda 

- žák dodržuje hygienická pravidla, pravidla kulturního chování 

- žák neohrožuje zdraví a bezpečnost vlastní ani svých spolužáků 

- žák má právo na výdej všech chodů oběda dle jídelního lístku 

- žák má právo na dostatek času na konzumaci stravy 

- žák má právo oběd zkonzumovat v hygienicky nezávadném a bezpečném prostředí 

- žák má právo první den nemoci odebrat oběd do jídlonosiče za dotovanou cenu.  

 

Práva a povinnosti zákonných zástupců žáka 

- zákonný zástupce je povinen uhradit stravné za své dítě  

- zákonný zástupce je povinen odhlásit své dítě ze stravování v případě nepřítomnosti ve škole 

- zákonný zástupce je povinen neprodleně aktualizovat údaje uvedené v přihlášce ke 

stravování, zejména upozornit na změny týkající se zdravotního stavu dítěte, především na 

alergie, intolerance  či jiné nežádoucí reakce na potraviny, suroviny nebo pokrmy. 

- zákonný zástupce je povinen vyčkat na příchod svého dítěte ze školní jídelny před jídelnou 

- zákonný zástupce má právo na vrácení přeplatku stravného při ukončení stravování svého 

dítěte 
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- zákonný zástupce má právo na odebrání oběda do jídlonosiče pro své dítě první den 

neplánované nepřítomnosti 

- zákonný zástupce má právo odhlásit oběd svému dítěti daný den nejpozději do 7:00 

prostřednictvím elektronického systému Strava.cz 

- zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí 

školní jídelny nebo ředitele školy 

 

Pravidla vzájemných vztahů žáků a zákonných zástupců žáků se zaměstnanci 

školy 

 
- informace, které zákonný zástupce žáka poskytne školní jídelně jsou důvěrné a všichni 

pracovníci se řídí zákonem č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů. 
- pracovníci školy a žáci školy se vzájemně respektují, dbají na vytváření partnerských vztahů 

podložených vzájemným respektováním, úctou, důvěrou a spravedlností. Všichni dbají na 
dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. 

- jednání se zaměstnanci školy bez předchozího ohlášení je výjimečně možné ráno před 
vyučováním.  

- běžnou návštěvu si dohodne s příslušným zaměstnancem vždy předem.   
- přijdete-li neohlášeni a budete na okamžitém rozhovoru trvat, vyčkejte laskavě ve vestibulu 

do té doby, než se Vám bude moci příslušný zaměstnanec věnovat. Tak aby nenarušil svou 
nezbytnou činnost spojenou se zajištěním řádného chodu školy. 
 
 
 

Ochrana před sociálně patologickými jevy 

- všichni zaměstnanci žáky chrání před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, 
zneužíváním. Dbají, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými.  
Zjistí-li, že je žák týrán, krutě trestán nebo je s ním jinak špatně zacházeno, spojí se s orgány 
na pomoc dítěti. Speciální pozornost věnují ochraně před návykovými látkami. 

- zaměstnanci jsou povinni informovat třídního učitele, metodika prevence nebo vedení školy 
o zjištěných poznatcích v oblasti problematiky sociálně patologických jevů a porušování 
školního řádu.  

- žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu 
školy, včetně všech školních akcí i mimoškolní činnosti. Pojem návykové látky zahrnuje 
veškeré látky (mj. omamné a psychotropní), které jsou schopné ovlivnit psychiku člověka, 
jeho sociální chování a ovládací nebo rozpoznávací schopnosti. Patří sem také alkohol a 
tabák.  

- jsou zakázány jakékoliv projevy rasismu, šikany a kyberšikany.  
- pověření pracovníci školy jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní 

dohled nad žáky ve školní jídelně. 
- dopustí-li se žák opakovaně zvláště hrubého slovního či fyzického útoku vůči zaměstnancům 

školy nebo vůči ostatním žákům, oznámí ředitel školy tuto skutečnost orgánu sociálně-právní 
ochrany dětí a orgánům činným v trestném řízení. 
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Provoz a vnitřní režim 

 

Doba výdeje pokrmů 

Školní jídelna je otevřena od 11:10 do 13.00 hod. (pokud není stanoveno jinak, např. o prázdninách)  

Výdej obědů do jídlonosičů je umožněn v čase  od 10:30 do 11:10 hodin a od 11:30 do 12:05  

ZŠ – 11:10 – 13:00 – žáci odcházejí na oběd s vyučujícím dle rozvrhu hodin 

 

Ceny stravného 

Školní jídelna zajišťuje stravování pro žáky základní školy, pedagogické a provozní zaměstnance. Ceny 
stravného jsou stanoveny podle platného předpisu (příloha č. 2 k vyhlášce č. 107/2005  Sb.) na 
základě věku žáků (rozhoduje věk dosažený v příslušném školním roce).                                             
Školní rok se počítá od 1.9. - 31.8. Školní jídelna zařadí strávníka do vyššího stupně tehdy, pokud mu 
je v daném školním roce 11 nebo 15 let. 

Ceny stravného jsou uvedeny v provozním řádu školní jídelny. 

 

Způsob placení stravného 

Na stravné je vybírána záloha 250 Kč. Stravné se dále platí zpětně za odebranou stravu, a to inkasem 

nebo bankovním převodem.  

 

 

Způsob vrácení záloh stravného 

Přeplatek stravného lze vyplatit strávníkovi převodem na jím uvedený účet v bance nebo hotově 

zákonnému zástupci žáka. 

 

Přihlašování a odhlašování stravy 

- Přihlášení – na začátku školního roku na základě vyplnění přihlášky ke stravování. Žák je 

přihlášen ke stravě dle přihlášky ke stravování a to na dobu neurčitou. Jakoukoli změnu 

(ukončení stravování, odchod ze školy, změna stravovacích dní a pod) je povinen zákonný 

zástupce žáka včas nahlásit vedoucí školní jídelny. Pokud si žák prostřednictvím svého 

zákonného zástupce neodhlásí stravu včas, nemá nárok na náhradu. 

- Zákonný zástupce každého přihlášeného žáka obdrží osobní přístupové údaje do 

elektronického systému Strava.cz, prostřednictvím kterého může podle jídelního lístku obědy 

přihlašovat a odhlašovat na jednotlivé dny. V případě ztráty přístupových údajů vygeneruje 

vedoucí školní jídelny nové přístupové údaje. 
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- Odhlašování obědů probíhá pouze prostřednictvím elektronického systému Strava.cz. Stravu 

je třeba odhlásit do 7:00 daného dne.  Při hromadných akcích odhlašuje oběd třídní učitel. Za 

neodebrané jídlo se neposkytuje náhrada.  

- Odhlašování obědů v době nemoci – žák má nárok na dotovaný oběd první den nemoci, 

zákonní zástupci si mohou vyzvednout oběd v jídlonosiči od 11:00 do 12:30 hodin. V době 

prázdnin a ředitelského volna je každý žák automaticky odhlášen. 

 

Úřední hodiny v kanceláři Školní jídelny 

PO – PÁ 8:00 – 11:00, 13:00 -14:00 hod. 

 

Jídelní lístek 

- Jídelní lístek sestavuje vedoucí školní jídelny ve spolupráci s kuchařkou.  

- Při sestavování jídelního lístku se postupuje podle závazných pravidel a podle zásad 

racionální výživy. Důraz je kladen na plnění spotřebního koše, což zajišťuje pestrost jídel, 

dostatek ovoce, čerstvé zeleniny, luštěnin, ryb a mléčných výrobků.  

- Při přípravě jídel se střídají technologické postupy.  

- Jídelníček je sestavován vždy na dva týdny dopředu a umístěn v elektronickém systému 

Strava.cz, webových stránkách školy a na nástěnce ve školní jídelně. 

 

Vlastní organizace provozu 

- Po příchodu do školní jídelny se žák řadí do fronty, vezme si jídelní tác, příbor a pokračuje k 

výdejním okénkům. U výdejního okénka žák na pokyn kuchařky obdrží oběd – polévku a 

hlavní jídlo. Žák si sám nalévá pití a bere salát, kompot nebo dezert. Po konzumaci oběda 

odnese žák tác s použitým nádobím do odkládajícího okénka a zanechá tak svoje místo čisté, 

případné zbytky odloží do připravené nádoby.  

- Žák je povinen řídit se pokyny přítomných pracovníků školy. Žák se zdržuje ve školní jídelně 

jen po dobu nezbytně nutnou na oběd. Žáci jsou povinni chovat se při stolování ohleduplně, v 

souladu s hygienickými a společenskými pravidly při stolování. Nepoškozují a neničí zařízení a 

vybavení školní jídelny. Zjištěné technické nebo hygienické závady hlásí žák vedoucí školní 

jídelny, pracovnici školní jídelny nebo pedagogickému dozoru.  

- Mimořádný úklid jídelny během výdejní doby (rozbité nádobí, rozlitý čaj apod.) zajišťují 

pracovnice školní jídelny či pedagogický dozor.  Čistotu stolů během výdejní doby zajišťují 

pracovnice školní jídelny. Úraz, nevolnost apod. hlásí žáci dohlížejícímu pracovníku školy. 

Rozpis dohledů je umístěn na nástěnce ve školní jídelně vedle jídelníčku. V jídelně mohou být 

přítomni všichni žáci školy, ale zákonní zástupci či jiný doprovod žáků mají do jídelny vstup 

zakázán. 

- Dle § 31 školského zákona mohou být žáci podmíněně vyloučeni nebo vyloučeni ze stravování 

ve školní jídelně v případě závažného zaviněného porušení povinností stanovených školským 

zákonem nebo vnitřním řádem školní jídelny. Mohou být vyloučeni za zvlášť nevhodné 

chování vůči pracovníkům školského zařízení viz § 31 odst. 3 školského zákona. 
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Možnost konzumace vlastního jídla a dietní strava 

- Žák naší školy může konzumovat vlastní jídlo ve školní jídelně časově a prostorově společně 

se školním stravováním, a to i v případě, že není přihlášen ke školnímu stravování.  

- Za kvalitu, zdravotní nezávadnost a uchování vlastního jídla odpovídá žák nebo jeho zákonný 

zástupce.  

- Školní jídelna zajistí potřebné podmínky pro konzumaci, včetně prostoru a případné pomoci 

při podávání, pokud ji potřebuje (např. otevření obalu, pomoc s příborem). 

- Nezbytná pomoc nezahrnuje uchovávání, ohřev, mytí nádobí ani likvidaci zbytků vlastního 
jídla; za tyto činnosti odpovídá žák nebo jeho zákonný zástupce. 

- Dietní strava je poskytována pouze na základě lékařského potvrzení. Pokud není zajištěna, 
může žák konzumovat vlastní dietní jídlo po předchozí domluvě s jídelnou. 

- Žák bez objednané školní stravy nesmí kombinovat vlastní jídlo s nabídkou školní jídelny 

(např. salátový bar, nápoj, ovoce). 

- Kombinace vlastní a školní stravy je možná pouze s přihlášeným obědem a účtuje se za to 

plná cena oběda. 

- Zákonný zástupce musí o těchto pravidlech poučit žáka. 

 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví v prostorách školní jídelny 

- v prostorách školní jídelny, kam mají žáci přístup je zajištěna jejich bezpečnost a ochrana 

zdraví 

- výskytu sociálně patologických jevů zamezuje pracovník pověřený dohledem. Dohled 

vykonávají podle rozvrhu dohledů. Dohled začíná příchodem žáka na oběd a končí po 

odchodu všech žáků z jídelny. 

- dojde-li k opaření či jinému poškození zdraví ve školní jídelně, pedagogický dohled společně 

s vedoucí školní jídelny poskytnou žáku první pomoc, provedou zápis do knihy úrazů a oznámí 

úraz řediteli školy  

- žáci se řídí vnitřním řádem školní jídelny, pokyny pedagogů, vedoucí školní jídelny a 

kuchařek. 

- před odebráním stravy je žák povinen dodržet základní hygienická pravidla. 

- do prostoru školní jídelny není povolen přístup osobám, které se tam nestravují. 

- ve školní jídelně je zajišťován denně úklid před zahájením výdeje jídel. Mimořádný úklid 

během výdejní doby (rozbité nádobí, rozlité nápoje aj.) zajišťují pracovnice jídelny ve 

spolupráci s pedagogickým dozorem nebo strávníky. 

- pokrm vydaný do jídlonosiče (včetně studeného pokrmu) je určen k přímé spotřebě bez 

skladování. 

- alergeny – seznam a výpis alergenů je uveden spolu s jídelníčkem na nástěnce školní jídelny a 

na webových stránkách školy u jídelníčku 
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Podmínky zacházení s majetkem školní jídelny ze strany žáků 

 

- Žáci, případně jejich zákonní zástupci odpovídají za škody způsobené na majetku školní 

jídelny. 

- je zakázáno jakékoliv přemisťování stolů a židlí v jídelně, žáci zacházejí šetrně s majetkem 

školní jídelny. 

- zákaz odnášení kuchyňského nádobí a zařízení mimo prostor školní jídelny. 

- Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně způsobili, nebo jako 

svědci viděli způsobit, zaměstnancům školní jídelny, případně dozoru na jídelně, v případě 

větších škod vedoucí školní jídelny. 

- Způsobenou škodu je žák, případně jeho zákonný zástupce povinen nahradit. 

 

Vnitřní řád školní jídelny je umístěn na webových stránkách školy a v kanceláři školní jídelny.  

V Želivě 30. 8. 2025 

ředitel školy: Mgr. Jaromír Cihlář 

 

vedoucí školní jídelny: Lucie Moravcová 


