Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaiju

Uvod

Tyto Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaji (dale jen ,Zasady”) vysvétluji, jak
nakladame s Vasimi osobnimi udaji, kdyZ poskytujeme vychovu a vzdélavani v souladu se
zakony CR, poskytujeme sluiby vramci nasi doplfikové &innosti, pouZivdme Vase osobni
udaje nebo kdyZ navstivite nasi webovou stranku.

Zasady popisuji zplsob shromazdovani, pouZiti a zpracovani Vasich osobnich udajd a dale
zplUsob splnéni pravnich povinnosti, které viac¢i Vam mame. Vase soukromi je pro nas
dilezité. Ochranu Vasich osobnich Udaji a souvisejicich prav povazujeme za jednu z naSich
priorit.

Tyto Zasady ochrany osobnich Gdajl se tykaji uchazecl o zaméstndni, uchazecl o vzdélavani,
déti/zaka, jejich zakonnych zastupcl, zaméstnancu, dodavatel(, uZivatell nasich webovych
stranek a dalSich osob, které spolupracuji s nasi organizaci.

Pro ucely splnéni pozadavk( platné legislativy upravujici ochranu osobnich adaji (mimo jiné
téZ Nafizeni General Data Protection Regulation (EU) 2016/679), déle jen ,,GDPR*, uvadime,
Ze organizaci odpovédnou za nakladani s Vasimi osobnimi Gdaji (dale jen ,Spravce) je Skola

Zakladni $kola Zeliv, okres Pelhfimov
statutdrni organ: Jaromir Cihlar

se sidlem: Zeliv 220, 394 44 Zeliv
ICO: 75001047

datova schranka: iy7mutd
tel:565581128

Pfipadné muZete poslat e-mail na adresu: zszeliv@seznam.cz

Kontaktni udaje povérence osobnich udaju jsou:
email: poverenec@zszeliv.cz

tel: +420 777 628 010



Jsme opravnéni provadét prabéiné uUpravy téchto Zasad zpracovani a ochrany osobnich
udaj. VSechny zmény a aktudlni znéni Zasad budou k dispozici na této strance a také
v listinné podobé v kancelari feditele skoly.

Zakladni pojmy

e General Data Protection Regulation (GDPR — Obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaja) — legislativni nastroj Evropské unie, jehoZ cilem je harmonizace evropskych
zakonl o ochrané osobnich Udaji. Toto nafizeni je ucinné od 25. kvétna 2018 a
veskeré odkazy na néj je nutné vykladat s odkazem na narodni legislativy, do kterych
je nebo bude implementovano.

e Osobni udaj — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé (dale jen ,subjekt udaji“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba,
kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urdity identifikator,
(napf. jméno, adresa, datum narozeni, rodné cislo...)

e Osobni udaj zvlastni kategorie (citlivy udaj) — osobni udaj takového charakteru, ktery
muze subjekt Udajli sdm o sobé poskodit ve spolecnosti, v zaméstnani, ve Skole, nebo
nebo etnickém puavodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich,
nabozenstvi a filozofickém presvédceni, zdravotnim stavu a sexudlnim Zivoté subjektu
udaji a geneticky udaj subjektu udaji; takovym udajem je také biometricky udaj,
ktery umoznuje ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaja.

e Zpracovani osobni udaji — jakakoliv operace s osobnimi udaji, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uloZeni, pozménéni, nahlédnuti, pouziti, Sifeni, omezeni, vymaz apod.

e Spravce — pravnicka nebo fyzickd osoba (v tomto pripadé Skola), kterd urcuje ucely a
prostfedky zpracovani osobnich udaja.

e Zpracovatel — fyzickd nebo pravnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni
Udaje pro sprdvce (spravce si jej najima - napft. Stredisko Skolnich sluzeb, mzdova
ucetni, poskytovatel pracovné lékarskych sluzeb apod.)

e Povéfrenec — osoba, kterd posuzuje ¢innost spravce Ci zpracovatele, zda je v souladu
s platnou pravni Upravou, informuje je, radi, dava doporuceni. Reditel 3koly
uréuje/povéruje/jmenuje povérence pro ochranu osobnich Udaji podle ¢l. 37
Narizeni. Uzavie s nim pracovné pravni vztah, nebo smluvni vztah podle zakona ¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

o Uchazei o zaméstnani— jsou osoby uchazejici se o pracovni pozice nabizené ze
strany Sprdvce, vcetné plnych, ¢astec¢nych a docasnych pracovnich uUvazkd nebo
najatych k plnéni urcitych roli a dale osoby, které Spravci spekulativné zaslaly své
Zivotopisy bez ndvaznosti na konkrétni pracovni pozici.

e Zaméstnanci — tato kategorie zahrnuje zaméstnance a interni pracovniky, ktefi se
pfimo podileji na Cinnosti Spravce. Kategorie ,zaméstnancl” nezahrnuje nezavislé



smluvni partnery a poradce poskytujici sluzby Spravci, které Ize pro potreby téchto
Zasad definovat jako ,dodavatele”.

Uchazedi o vzdélavani — kategorie osob, které se zucastni zapisu, podaji zadost o
prijeti, prestup ¢i jinak vyjadfi svlj zdmér vyuZivat vzdélavaci a vychovnou cinnost
Spravce.

Déti/Zaci — tato kategorie je co do svého vyznamu zjevné jednoznacna. Zahrnuje
osoby, kterym Sprdvce poskytuje sluzby v oblasti vychovy a vzdélavani, v souladu se
svou zfizovaci listinou.

Stravnik — osoby, které vyuzivaji sluzeb skolni jidelny a Ucastni se tak sSkolniho
stravovani. At uZ se jedna o déti/zaky, zaméstnance Skoly nebo cizi stravniky.
Dodavatelé — jsou partnefi, spole€nosti a nap¥. nezavisli dodavatelé nebo OSVC, ktefi
Spravci poskytuji své sluzby. Vtomto smyslu jsou dodavatelé nezavisli smluvni
partnefi, OSVC nebo zaméstnanci dodavateld a z pohledu ochrany osobnich udajd
mohou byt povazovani za zpracovatele. Vezméte prosim na védomi, Zze v tomto
smyslu Spravce poZaduje, aby dodavatelé sezndmili své zaméstnance s pfislusSnymi
kapitolami Zasad.

DalsSi osoby, které muzZe Spravce kontaktovat — do této kategorie mohou patfit
nouzové kontakty zaméstnancl Spravce, osoby potvrzujici reference uchazeci a
osoby zmocnéné zakonnymi zastupci kvyzvedavani ditéte/Zzaka. Tyto kontakty
vyuZijeme pouze v pfipadé potreby.

UZivatelé webovych stranek — vsechny osoby, které oteviou/vstoupi na webové
stranky Spravce.

Navstévnik — jakdkoliv osoba, ktera fyzicky vstoupi do vnéjsich ¢i vnitfnich prostor
Spravce.

Pravni zdklady zpracovani Vasich osobnich udaju

PInéni pravni povinnosti (ze zdkona)

Nékteré osobni Udaje o Vas zpracovavame, protoZe je to nezbytné pro splnéni pravni

povinnosti, kterd se na nas vztahuje. Jedna se zejména o vedeni povinné dokumentace a

udaji v ni jako je napf. skolni matrika, udaje vyzadované od jinych organt verejné moci

apod. Tyto osobni Udaje musime zpracovavat a nepotiebujeme k tomu Vas souhlas, ani nam

to nemUzete zakazat. Kterych Udaju se takové zpracovani tyka, je nize dale vysvétleno.



Udéleni souhlasu
Za urcitych okolnosti jsme povinni ziskat Vas souhlas se zpracovanim osobnich udaja.

Potvrzeni souhlasu je ,jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile,
kterym subjekt udaju dava prohldsenim ¢&i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke
zpracovani svych osobnich udaji.” V bézném jazyce to znamena:

e 7e nam svlj souhlas musite dat svobodné, aniz bychom na Vas vyvijeli jakykoli natlak,

e 7e musite védét, k cemu ddvate svij souhlas, takze Vdm musime poskytnout dostatek
informaci,

e 7e byste méli mit kontrolu nad tim, s jakymi druhy zpracovani souhlasite, a s jakymi
nikoli,

e 7e byste méli vyslovné a kladné vyjadrit sv(j souhlas — obvykle zaskrtnutim ANO/NE
pole, které zajisti jednoznacné a jasné splnéni tohoto pozadavku.

Takovymi pripady zpracovani osobnich Udaji na zakladé souhlasu byva zejména zpracovani
bankovniho Uctu stravnika, pofizovani fotografii a jinych audiovizualnich zaznam pro pfipad
propagace a prezentace Spravce apod.

Opravnéné zajmy

Jedna se o pripad, kdy Vase udaje muizeme zpracovavat, pokud je to "nezbytné pro ucely
opravnénych zajmu Spravce Ci treti strany, kromé pfipadd, kdy pred témito zajmy maji
pfednost Vase zajmy nebo zdkladni prava a svobody vyZadujici ochranu osobnich udaja."
Tyto pfipady zahrnuji napf. pofizovani kamerového zdznamu pro opravnény zdjem v podobé
ochrany zdravi a majetku nebo vyZadovani vypisu z rejstfiku trestd THP zaméstnancu
zejména pro ochranu zdravi a Zivota déti/zaka.

PInéni smlouvy nebo jednani o jejim uzavreni

Zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz jste smluvni stranou nebo pro provedeni
opatfeni prijatych pred uzavienim smlouvy na Vasi Zadost. Jedna se napf. o zpracovavani
udajl pro pripravu smlouvy se zajemcem o pronajem, o stravovani, pracovnépravni vztah
apod.

Ochrana Zivotné dulezitych zajm

Pokud by se stala nehoda, havérie nebo jina situace, u které mlze byt ohroZzeno Vase zdravi
nebo jiny Zivotné dllezity zajem, miZeme zpracovavat Vase osobni Udaje.



Vznaseni, uplatiovani a obhajoba pravnich naroka

Zpracovani osobnich udajl v souladu s mistni legislativou a dalSimi poZzadavky také citlivych
osobnich udajli muze byt z naSeho pohledu nékdy nezbytné v souvislosti s uplatnénim nebo
obhajobou nasich pravnich ndrok(. Legislativa ndm to umoznuje, pokud je takové zpracovani
,hezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd nebo pokud soudy jednaji v
rdmci svych soudnich pravomoci”. K takové situaci m(ize dojit, napfiklad pokud budeme
potfebovat pravni poradenstvi v ramci soudniho fizeni nebo ndm legislativa bude ukladat
povinnost uchovavat nebo poskytnout urcité informace v ramci soudniho fizeni.

Jaké udaje zpracovavame
Udaje o uchazeéich o zaméstnani

Povazujeme za pfimérené, Ze pokud se uchazite o zaméstnani nebo jste zverejnili svij
profesni Zivotopis na pracovnim portdlu nebo profesni kontaktni strance, nebude Vam vadit,
kdyZ shromazdime a pouzijeme Vase osobni Udaje k tomu, abychom Vam mohli nabidnout tu
nejlepsi pracovni prilezitost podle VaSich pozadavk(. Ptame se jen na informace, které
opravdu potiebujeme, jako je:

e jméno a pfijmeni

o vasveék

¢ kontaktni udaje

e Udaje o vzdélani

e profesni praxe

¢ nouzové kontakty

Zalezi na Vas, jaké osobni idaje nam poskytnete pfi osobnim setkani nebo v Zivotopisu. Tyto
osobni Udaje zpracovavame v nasem opravnéném zajmu.

Udaje o zaméstnancich

Informace o Vas shromazdujeme hlavné z pravni povinnosti vyplivajici z pravnich predpisa
CR:
e jméno a prijmeni
e datum a misto narozeni (Pro evidencni listy dichodového pojisténi zasilanych na
0SS2)
e viechna drivéjsi prijmeni (Pro evidencni listy diichodového pojisténi zasilanych na
0SS2)
e rodné Cislo (Pro evidencni listy dichodového pojisténi zasilanych na 0SSZ)
e misto trvalého pobytu (Pro evidencni listy diichodového pojisténi zasilanych na 0SSZ)



e nazev a adresa cizozemského nositele pojisténi a cizozemské cislo pojisténi — byl-li
zaméstnanec Ucasten dichodového pojisténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim
zaméstnavatelem po ukonceni dlchodového pojisténi v ciziné (Pro evidencni listy
dlchodového pojisténi zasilanych na OSSZ)

e vzdélani a pfedchozi praxe (Pro spravny vypocet mzdy)

e druh pobiraného dichodu (Pro spravny vypocet mésicnich zaloh na dané)

e pocet déti — u Zen (Pro zjiSténi presného data naroku na odchod do starobniho
dlichodu)

e zdravotni znevyhodnéni (Pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim
na celkovém poctu zaméstnanci)

e Udaje o zdravotnim stavu (Pro splnéni povinnosti dle zakona ¢. 373/2011 Sb. o
specifickych zdravotnich sluzbach)

e zdravotni pojistovna (Pro placeni zdravotniho pojisténi)

e statni obcanstvi (Za ucelem hlaseni zaméstnavani cizincl)

e pfijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele (Prohlaseni poplatnika
dané z pfijmu — pokud zaméstnanec uplatfiuje danové zvyhodnéni a manzel/ka je
zaméstnan/a)

e jméno, pfijmeni a rodné Cislo ditéte (Prohlaseni poplatnika dané z ptijmu — pokud
zaméstnanec uplatiuje zvyhodnéni na vyzivované dité)

e vypis zrejstiiku trestl (Spravce udaji jej vyZzaduje vramci opravnéného zdjmu
ochrany zdravi a Zivota déti/zak( a majetku Spravce)

e C(islo bankovniho uctu (V pfipadé uzavieni dohody dle § 143 zakona ¢. 262/2006 Sb.
zakonik prace)

e dalsi udaje pro splnéni pravni povinnosti dle zvlastnich zakont

Udaje o uchazecich o vzdélani

Udaje, které zpracovavame o uchazetich, na zakladé zdkona (dle § 34 nebo 36 zékona ¢&.
561/2004 Sb. skolsky zakon), jsou:

e jméno a pfijmeni

e datum narozeni

e adresu mista trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince misto pobytu ditéte.

Udaje o détech/zacich

O détech/Zacich, ktefi navstévuji nasi skolu, potfebujeme shromaZdovat urcité informace,
abychom jim mohli poskytovat vychovu a vzdélavani dle Skolského zdkona. Dle § 28 zakona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, o nich zpracovavame nasledujici udaje:

e jméno a prijmeni



rodné Cislo

datum narozeni (nebylo-li rodné Cislo ditéti/Zakovi pridéleno)

statni obcCanstvi

misto narozeni

misto trvalého pobytu

misto pobytu na tzemi Ceské republiky nebo misto pobytu v zahraniéi (podle druhu
pobytu cizince)

Udaje o predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani

datum zahdjeni vzdélavani ve skole

udaje o prlibéhu a vysledcich vzdélavani ve Skole, vyucovaci jazyk

Udaje o znevyhodnéni ditéte/Zzaka uvedeném v § 16 skolského zakona, udaje o
mimoradném nadani, udaje o podplrnych opatfenich poskytovanych ditéti/zakovi
Skolou v souladu s § 16 Skolského zdkona, a o zdvérech vysSetfeni uvedenych v
doporuceni Skolského poradenského zafizeni

Udaje o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani

datum ukonceni vzdélavani ve skole;

Udaje o zakonnych zastupcich déti/zakh

Tyto Udaje o Vas zpracovdvdme z pravni povinnosti, kterou ndm uklada § 28 zdkona ¢.
561/2004 Sb. Skolsky zédkon, pro zajisténi hladkého a bezpecného zajisténi pribéhu plnéni
Skolni dochazky, zejména pro lepsi informovanost.

jméno a prijmeni

misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na tzemi Ceské republiky misto
trvalého pobytu

adresu pro dorucovani pisemnosti

telefonické spojeni

adresa datové schranky, pokud byla zfizena

adresa elektronické posty, pokud byla poskytnuta

Udaje o stravnicich

V pripadé, Ze dité/zak nasi skoly vyuZiva sluzeb skolniho stravovani, jsme o nich povinni na

zakladé § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb. skolsky zékon, zpracovavat nasledujici informace:

jméno a pfijmeni

rodné Cislo

datum narozeni (nebylo-li rodné ¢islo ditéti/zakovi pfidéleno)
statni obcCanstvi

misto trvalého pobytu



e misto pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo misto pobytu v zahraniéi, nepobyva-li
dité/7ak na uzemi Ceské republiky (podle druhu pobytu cizince)

e datum zahajeni a ukonceni Skolské sluzby nebo vzdélavani,

e Udaje o zdravotni zpUsobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na poskytovani skolské sluzby nebo vzdélavani

e (daje o znevyhodnéni ditéte/Zaka uvedeném v § 16, idaje o mimoradném nadani,
udaje o podplrnych opatfenich poskytovanych ditéti, Zakovi nebo studentovi
Skolskym zafizenim v souladu s § 16, a o zavérech vySetfeni uvedenych v doporuceni
Skolského poradenského zafizeni

e oznaceni Skoly, v niz se dité/zak vzdélava

Pokud vyuzZivate sluZzeb Skolniho stravovani a jste zaméstnanec nebo treti osoba,
zpracovavame o Vas osobni Udaje potifebné pro uzavieni a splnéni smlouvy o stravovani.

V pfipadé vyuzivani bankovniho uctu pro ucely plateb za stravovani budeme cislo Vaseho
Uctu zpracovavat pouze na zakladé Vaseho souhlasu.

Udaje o dodavatelich

Abychom zajistili hladky pribéh spoluprace, potfebujeme védét nékolik véci také o nasich
dodavatelich. Patfi mezi né kontaktni Gdaje dllezitych osob ve Vasi organizaci, se kterymi
budeme komunikovat. Jednd se o jména, telefonni Cisla a e-mailové adresy. Tyto Udaje
zpracovavame v opravnéném zajmu. Potfebujeme také dalSi informace, jako je Vase
bankovni spojeni, abychom Vam mohli posilat platby za sluzby, které ndm poskytujete
(pokud jsou soucasti smlouvy, kterou jsme spolu uzavreli). Takové informace pak
zpracovavame, protoze jsou nezbytné pro splnéni smlouvy.

Dalsi osoby, které mtize Spravce kontaktovat

Pokud Vas uchaze¢ o zaméstnani uvede jako osobu potvrzujici reference, pouzijeme Vase
osobni udaje k tomu, abychom Vas kontaktovali pravé za ucelem potvrzeni referenci. Jedna
se o soucast nasich postupl zajisténi kvality, které jako organizace povaZzujeme za nezbytné
a jako nas opravnény zadjem pri zaméstnavani pracovniku.

Pokud Vas zaméstnanec nebo dité/zak oznadi za nouzovy kontakt a poskytne nam Vase
kontaktni udaje, budeme Vas kontaktovat v pfipadé drazu nebo nehody. Jisté se shodneme,
Ze jde o klicovy prvek, ktery v pIném rozsahu odpovida nasim opravnénym zajmuim.

Pokud Vas zdkonny zastupce ditéte zmocnil kvyzvedavani ditéte/zdka ze skoly,
zpracovdavame o Vas osobni Udaje v rozsahu:
e jméno a pfijmeni

e datum narozeni



misto trvalého pobytu

Tyto osobni Udaje vyuzivame pro provéreni totoznosti vyzvedavajici osoby a zpracovavame

je v opravnéném zdjmu ditéte a jeho zakonného zastupce.

UZivatelé webovych stranek

O uzivatelich webové stranky shromaZzdujeme omezené mnoiZstvi udajd, které ndm pomahaji

zlepsSovat uzitnou hodnotu naseho webu a |épe Fidit zobrazovani dalezitych informaci o nés.

Do této kategorie patfi informace o zpUsobech, kterymi nasi webovou stranku pouzivate, o

frekvenci VaSich navstév stranky a obdobich, béhem kterych je nase stranka nejoblibenéjsi.

Komu poskytujeme osobni udaje?

Dle okolnosti a v souladu s platnou legislativou a dalSimi pozadavky mizeme Vase osobni

udaje rdznymi zpUsoby a z rliznych divod( poskytnout ndsledujicim kategoriim osob:

Danovym, auditnim a jinym orgdn(lim, pokud jsme presvédceni, Ze nds k poskytnuti
téchto Udajll zavazuji platné zakony (napf. na zakladé 74dosti finan¢niho tradu, €SSz,
Policie CR, OSPOD, Inspektorat prace nebo v souvislosti s pldnovanym soudnim
fizenim apod.).

Tretim strandm, které jako externi poskytovatelé sluzeb plni nékteré z nasich funkci
(véetné externich konzultantli, obchodnich partnerl a odbornych poradct jako jsou
pravnici, u€etni, pracovnici technické podpory a IT poradci).

Tretim stranam, které nam poskytuji IT sluzby nebo zajistuji uchovavani nasich
dokumentu a s nimiz mame uzavienou pfislusnou smlouvu o zpracovani udajl (nebo
podobnou dohodu).

Tietim strandm jako jsou MSMT a CSI, kterym pieddvame osobni Gdaje na zakladé
pravni povinnosti uvedené zejména v §28, odst. 5 a §174 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon.

Tretim strandam jako je NIDV a dalsi organizacim zajistujici DVPP, které zpracovavaji
osobni Udaje pedagogl dle § 29 zdkona ¢. 563/2004 Sb., zdkona o pedagogickych
pracovnicich nebo i a dalSim organizacim zajistujici prohlubovani kvalifikace dle §230
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.



Jak chranime osobni udaje?

Na ochrané Vasich udaju nam zaleZi. Zavazali jsme se proto pfijmout vesSkerd pfimérend a
vhodna opatreni k ochrané osobnich udajd, které spravujeme, pred zneuzitim, ztratou nebo
neopravnénym pristupem. Tuto ochranu zajistujeme pomoci rfady vhodnych technickych a
organizacnich feSeni. Tato opatfeni, jejichz prostfednictvim je moziné vyporadat se
s pfipadnym ohroZenim bezpecnosti Udajl, jsou obsazena jak ve smérnici o zpracovani
osobnich Udaju, tak v zaznamech o Cinnostech zpracovani osobnich udaju. Tyto dokumenty
jsou vsak neverejné praveé z dlivodu zvyseni ochrany a zabezpeceni osobnich udaja.

Jak dlouho uchovavame osobni udaje?

Osobni udaje uchovdvame jako soucdst dokumentll vsouladu s platnou legislativou.
Zejména se zakonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu a se spisovym a archivaénim radem skoly.

Seznam dokument(:

Kronika Skoly A10

Fotoalba Skoly A10

Dokumentace akci poradanych skolou V10

Stiznosti V5

Podaci denik S10

Tridni vykazy A45

Tridni knihy S10

Individualni vzdélavaci plany S5

Zaznamy o praci ve volitelném, nepovinném predmétu, zdjmovém utvaru S10
Logopedicka, psychologicka vysetieni S10

Osobni spisy zaméstnancl, kteri odesli ze Skoly V50

Osobni spisy zaméstnancl, ktefi pracovali ve Skole do odchodu do dlichodu V10
Osobni spisy Zaka (Iékarské zpravy, souhlasy zakonnych zastupcti) S10 (po ukonceni studia)
Korespondence ve véci zaméstndvani (Zadosti o pfijeti, Zivotopisy) S5

Zaznamy o Urazech zaka A5,S5

Zaznamy o Urazech zaméstnancu A5,S5



Dochéazkovy sesit pro SD S3
Spisy pfijimaciho Fizeni) zapis, rozhodnuti o pfijeti, pfihlaska na ZS
Prihlasky ke stravovani S3

Zaznam stravovanych osob a poplatk( S5

Jak ziskate pristup k osobnim udajlm, které jste nam poskytli,
jak je mlOzete zménit, jak mlizZete odvolat svij souhlas s jejich
pouzitim a jaka mate prava?

Jednim z hlavnich cili GDPR je ochrana a vyjasnéni prav obcant ve smyslu ochrany osobnich
dat. Znamena to, Ze s Vasimi udaji souvisi urcita prava i potom, co nam je poskytnete.
Podrobny popis téchto prav je uveden nize.

K osobnim udajam, které jste ndm uzZ poskytli, se vazi rlizna prava. Veskeré Vase Zadosti
vyfidime bez zbyte¢ného odkladu a za vSech okolnosti v souladu s platnymi zakony. Vezméte
prosim na védomi, Ze komunikaci s Vami zaznamendvame, abychom zajistili hladké reseni
veskerych problém, na které poukazete.

Pravo na vznaseni namitek
Pokud Vase udaje pouZivame, protoze to povazujeme za nezbytné k zajisténi:

e nasich opravnénych zajmd,
e Zivotné dllezitého zajmu,
e jeto nezbytné pro splnéni smlouvy,

e prdvni povinnosti

a Vy s timto pouzitim udaji nesouhlasite, mate pravo vznést proti nému namitku. Na Vas
pozadavek odpovime do 30 dna (v urcitych pfipadech jsme opravnéni toto obdobi prodlouzit
a toto prodlouzeni Vam bude vzdy zd(ivodnéno).

Pravo na odvolani souhlasu s pouzitim osobnich udaju

Svij souhlas se zpracovanim osobnich Udaju pfi urcitych ¢innostech, pro urcité ucely (napft.
za Ucelem prezentace fotografie na webovych strankach Spravce) mlzete kdykoli odvolat a
my ukoncime konkrétni ¢innost, s jejimz provadénim jste predtim souhlasili. Vyjimkou jsou
pfipady, kdy se budeme domnivat, Ze pro dalsi zpracovani VasSich udaji za danym ucelem



existuje alternativni divod (napf. kdyZ se z dobrovolného Udaje stane zménou zakona Udaj
povinny), coz je okolnost, o které Vas budeme informovat.

Odvolanim souhlasu neni dotéena zdkonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl
dan pred jeho odvolanim.

Pozadavky na pfistup k osobnim udajim

Mate samoziejmé pravo pozadat nas kdykoli o informace o tom, jaké udaje o Vas
uchovavame. Zaroven po nds mulzZete poZzadovat, abychom Vase udaje upravili, aktualizovali
nebo vymazali. Vasi Zadosti mizeme vyhovét, pfipadné Vas pozddat o ovéreni totoZnosti a
poskytnuti dalSich informaci o Vasem poZadavku a v souladu se zdkonem tento Va&s
pozadavek zamitnout, k ¢emuz vam vidy poskytneme prislusné zdGvodnéni. Pripadny pfistup
k udajlm, které o Vas uchovavame, nebude zpoplatnény, pokud nebude ,,zjevné bezdlivodny
nebo neopravnény”. Pozadavky na poskytnuti dalSich kopii takovych Gdajl z nasi strany
mohou podléhat povinnosti uhradit pfiméreny administrativni poplatek. V souladu s platnym
pravem mlzeme v podobnych ptipadech Vasi Zadost i zamitnout. Pokud k tomu dojde, vidy
vam sdélime nase davody.

Pravo na vymaz

Za urcitych okolnosti mate prdvo pozadovat vymaz svych osobnich udajd. Pro dané udaje
musi platit nékteré z nasledujicich kritérii:

e Udaje jiz nejsou potrebné k ucelu, za kterym byly plvodné ziskany a/nebo
zpracovany,

e sv(j dfive udéleny souhlas se zpracovanim udajl z nasi strany jste nasledné odvolali a
neexistuje zadny platny dtvod k jejich dalSimu zpracovani,

e Udaje byly zpracovany v rozporu s platnym pravem (napf. zplsobem, ktery neni v
souladu s GDPR),

e Udaje je nutné vymazat, abychom jako jejich spravce splnili své zakonné povinnosti,
nebo

e U(daje zpracovavame, protoZe jsme presvédceni, Ze tim sledujeme své opravnéné
zajmy, vy VUCi jejich zpracovani vznesete namitku a my nemlZeme prokazat, Ze
existuji legitimni prevazujici dlivody k jejich dalSimu zpracovani.

Pokud vyhovime platné Zadosti o vymaz udajl, pfijmeme primérena a proveditelna opatreni
k vymazani pfislusnych udaja.

Pravo na prenositelnost udaja



Pokud Vase udaje zpracovavame na zakladé udéleného souhlasu nebo splnéni smlouvy, jejiz
jste smluvni stranou, mate pravo pozadat o prenos Vasich osobnich udaji k jinému spravci
udaju. V takovém pripadé Vase udaje rovnou pirevedeme nebo Vam poskytneme jejich kopii
ve strojové Citelném formatu, pokud to bude technicky proveditelné.

Pravo na omezeni zpracovani

Za urcitych okolnosti mate pravo pozadovat, abychom zpracovani Vasich osobnich udaja
omezili. V takovych pfipadech muiZeme Vase udaje naddle pouze uchovavat a nesmime
provadét jejich dalsi zpracovani, pokud nevyjadfite svlj souhlas nebo z dlvodu urceni,
vykonu nebo obhajoby pravnich narok(, z divodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické
osoby nebo z dlivodu dllezitého verejného zadjmu. Mezi okolnosti, za kterych jste opravnéni
pozadovat omezené zpracovani Vasich osobnich Udaja, patfi:

e Pripady, kdy rozporujete pfesnost Vasich osobnich udaj, které zpracovavame. Plati-li
tato okolnost, omezime zpracovdni Vasich osobnich udajli do doby, neZ ovéfime
jejich presnost

e Pripady, kdy vznesete namitku vic¢i naSemu zpracovdani vasSich osobnich uUdajd za
Ucelem prosazeni nasich opravnénych zajmu. Plati-li tato okolnost, miZete poZadovat
omezené zpracovani Udajli do doby, neZ ovéfime, jaké jsou naSe dlvody k jejich
zpracovani

e Pokud bude nase zpracovani Vasich udaju protipravni a Vy pozadate o omezené
zpracovani namisto vymazu

e Pokud jiz nebudeme potfebovat zpracovavat Vase osobni Udaje, ale na Vasi strané
vznikne potieba pouZzit tyto Udaje k vzneseni, uplatnéni a obhajobé pravniho naroku.

Pokud jsme za uvedenych okolnosti Vase udaje poskytli tfetim stranam, budeme tyto strany
informovat o Vasem pozZadavku na omezené zpracovani. Vyjimku predstavuji pfipady, kdy by
to bylo nemozné nebo by za timto ucelem bylo nutné vynalozZit nepfimérené Usili. O kazdém
odvolani omezeného zpracovani vasich osobnich Udaji Vas samoziejmé budeme informovat.

Pravo na opravu

Mate také prdvo pozadovat opravu veskerych nepresnych nebo neuplnych osobnich udaja,
které o Vas uchovdvdme. Pokud jsme za takovych okolnosti VasSe udaje poskytli tfetim
stranam, budeme tyto strany informovat o Vasem pozadavku na provedeni oprav. Vyjimku
predstavuji pripady, kdy by to bylo nemozné nebo by za timto ucelem bylo nutné vynalozit
nepfimérené usili. Dle potfeby Vadm také sdélime, kterym tfetim stranam jsme nepresné
nebo neulplné osobni Udaje poskytli. Budeme-li se domnivat, Ze vyhovéni Vasi Zadosti neni z
nasi strany zadouci, sdélime Vam dlvody takového rozhodnuti.



Pravo podat stiznost k dozorovému uradu

Dale mate pravo podat stiznost k mistnimu dozorovému uradu, jehoz kontaktni udaje jsou
uvedeny na zacatku tohoto dokumentu:

Co jsou soubory cookies a jak je pouzivame?

Soubory cookies jsou malé soubory uloZzené na pevném disku Vaseho pocitace. Pouzivaji je
témér vSechny webové stranky a pro Vas pocitac nepredstavuji Zddné nebezpedi. Diky nim
mame predstavu o Vasi aktivité a miZeme vdm co nejvice zpfijemnit navstévu naseho webu.
Na zdakladé informaci ze souborl cookies Vam pti kazdé dalsi ndvstévé dokaZzeme nabidnout
moznosti pfipravené podle vasich potreb. Cookies také slouZi ke sledovani provozu na webu
a k reklamnim ucelm. Pokud si chcete zkontrolovat nebo upravit typy souborl cookies, s
jejichz pouzitim souhlasite, typicky to mliZete provést v nastavenich svého prohlizece.

Jak pouzivame soubory cookies?
Soubory cookies pouzivame k ucelu:

e Abychom mohli sledovat, jak nasi webovou stranku pouzivate. Diky tomu pochopime
individudlni poZadavky uZivateld sdruzenych do vétSich skupin a mlZeme nasi
webovou stranku rozvijet a vylepSovat, aby sluzby, které poskytuje, odpovidaly
ocCekavanim a potifebam navstévniku.

Soubory cookies mGzeme rozdélit do nékolika kategorii

e Relaéni cookies: Cookies, které se ve Vasem pocita¢i ukladaji béhem relace
prohlizeée a po jeho zavfeni se automaticky vymaZou. Obvykle se ukladaji pod
anonymnim ID relace, které umoznuje prohlizeni webu bez nutnosti pfihlasovat se na
kazdé strance. Tyto soubory cookies neziskavaji Zzddné informace z Vaseho pocitace.

e Trvalé cookies: Cookies, které se jako soubory ukladaji do Vaseho pocitace a
zGstanou v ném i poté, co zaviete webovy prohlize¢. Webové stranky, které tyto
soubory cookies vytvareji, je pti kazdé dalsi ndvstévé prislusného webu znovu nactou.
Trvalé cookies pouzivdme pro potreby sluzby Google Analytics.

e Nezbytné cookies: Tyto soubory zajistuji efektivni pouZiti webovych stranek. Bez nich
by Vam nase strdnka nemohla poskytovat pfislusné sluzby. Tyto soubory cookies
neshromazduji zadné informace, které by bylo moziné pouzit k marketingovym
ucellim nebo sledovani Vasi ¢innosti na internetu.

e Vykonové cookies: Tyto soubory nam umoznuji sledovat a zlepSovat vykon naseho
webu. Diky nim mlZeme napriklad pocitat ndvstévy webu, identifikovat zdroje
provozu na webu a zjistit, které sekce webu jsou nejoblibenéjsi.



e Funkéni cookies: Diky témto souborim si nd$ web dokdZze zapamatovat mozZnosti,
které si vybirate (napt. Vase uzivatelské jméno) a mlze Vam nabidnout lepsi funkce.
MuizZeme je také pouzit, abychom zjistili, jakou velikost textu nebo typ pisma
uprednostiiujete, nebo k dalSimu pfizplisobeni konkrétnich sekci webu. Dale slouzi k
poskytovani sluzeb dle Vasich pozadavkl, napf. ke sledovani videa nebo vkladani
komentaid. Udaje, které tyto cookies shromazduji, jsou obvykle anonymni.

Jak odmitnout pouziti soubort cookies?

Pokud si neprejete povolit soubory cookies, jejichz pouZiti neni nezbytné nutné k zajisténi
zakladnich funkci nasi webové stranky, mlzete jejich pouziti zakdzat v nastavenich svého
prohlizec¢e. VétSina webovych prohlize¢i soubory cookies povoluje, ale jestlize Vam tento
zplUsob shromazdovani Udaji zjakéhokoli dlvodu vadi, mlZete soubory cookies v
nastavenich soukromi ve svém prohlize¢i zakdzat. Pokud vsak vSechny soubory cookies
zakdzZete, nebudete pravdépodobné moci vyuzit vSech funkci naseho webu. Jednotlivé
prohlizece se lisi, takze nahlédnéte do Napovédy, kde najdete vSechny potiebné informace o
Upravé nastaveni souborl cookies.

Dalsi informace o souborech cookies véetné postupu, kterym je mizZete zakazat, najdete na
strance aboutcookies.org. Na uvedené strance se také dovite, jak vymazat soubory cookies z
pocitace.

Jak se s ndmi muzete spojit

Abyste ziskali pristup k osobnim udajlm, které jste ndm poskytli, mohli tyto udaje zménit,
nebo pokud se domnivate, Zze doslo ke zneuzZiti, ztraté nebo neopravnénému pfistupu k
Vasim osobnim udajlim, abyste odvolali svij souhlas se zpracovanim osobnich udaja, pokud
mate jakékoli komentare nebo navrhy tykajici se Zasad ochrany osobnich udajli, kontaktujte
nas.

Muzete nam napsat na nasledujici adresu:
Zéakladni $kola Zeliv, okres Pelhfimov

Zeliv 220, 394 44 Zeliv

tel:565581128

Pfipadné muzete poslat e-mail na adresu: zszeliv@seznam.cz

Kontaktni tidaje povérence osobnich udajt jsou:



email: poverenec@zszeliv.cz

tel: +420 777 628 010

Jak muzZete kontaktovat mistni dozorovy urad

Utad pro ochranu osobnich udaj

Telefon: (+420) 234 665 111

Email: posta@uoou.cz

Postovni adresa: U¥ad pro ochranu osobnich Gdaj, Pplk. Sochora 27, Praha 7, 170 00

Fax: (+420) 234 665 444



